
 

Hier mehr erfahren: 
www.frankfurt-university.de/systemakkreditierung 

Studentische 
Hilfskräfte gesucht 

 

Was ist die Systemakkreditierung?  
Die Frankfurt UAS hat sich zur Umstellung auf eine Systemakkreditierung bekannt. Dadurch möchte  
sie ihren Studierenden die bestmögliche Qualitätssicherung für ihre Studiengänge bieten.  
 
Ab April 2025 suchen wir Studierende, die uns in diesem Projekt langfristig – über mindestens zwei 
Semester – als Organisationstalent unterstützen möchten und interessiert sind an den Themen Qualität 
und Qualitätsmanagement in Studium und Lehre sowie Akkreditierung.  
 
Deine Aufgaben sind: 

• Gute bis sehr gute Kenntnisse in MS Office (Anfertigung von Vorlagen, Formularen, 
Präsentationen) 

• Administrativer Support (Vorbereitung von Sitzungen, Terminkoordination, Raumplanung) 
• Unterstützung bei der Erstellung des Selbstberichts  
• Nutzung von Software (Confluence, Jira, Microsoft Teams etc.)  
• Anfertigung von Schulungsvideos 

 
Deine Voraussetzungen: 

• Verlässliches Organisationstalent mit exakter Arbeitsweise 
• Fundierte Nutzerkenntnisse in MS Office (Word, Power Point, Excel) 
• Sehr gute Ausdrucksweise (mündlich/schriftlich) in Deutsch 
• Affinität mit digitalen Werkzeugen (Confluence, Jira, Microsoft Teams etc.) 
• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit 

 
Sende deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf) an systemakkreditierung@list.fra-uas.de ,  
Betreff „SHK Team Systemakkreditierung“. Bei Fragen kannst du dich an Dr. Alix Hetzer wenden 
(+49 69 1533 3394). Wir freuen uns auf dich! 

Die Abteilung Beratung und Strategie für  
Studium und Lehre (BeSt)  
sucht bei der 
 

Einführung der Systemakkreditierung  
SHKs w/m/d; 15 Std. pro Woche 
Die Arbeitszeiten werden gemeinsam festgelegt. Bezahlung: 13,50 €/Stunde 
ohne Hochschulabschluss; 15,00 €/Stunde mit Hochschulabschluss 
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